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THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ thực hiện một số thủ tục hành chính lĩnh vực chứng thực  

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Thành Công 

 

Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 của Chính phủ về thực 

hiện thủ tục hành chính theo cơ chế Một cửa, Một cửa liên thông tại Bộ phận Một 

cửa và Cổng Dịch vụ công Quốc gia; 

Căn cứ các quyết định công bố danh mục thủ tục hành chính của UBND tỉnh 

Thái Nguyên.  

Xuất phát từ thực tiễn hoạt động, để rút ngắn thời gian tiếp nhận, thẩm định, 

giải quyết trả kết quả một số thủ tục lĩnh vực chứng thực, UBND xã thông báo nội 

dung, cụ thể như sau: 

I. Các thủ tục hành chính thực hiện tại thông báo này 

1. Thủ tục chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho cả 

trường hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu chứng thực không thể 

ký, không thể điểm chỉ được). 

2. Thủ tục chứng thực văn bản thỏa thuận phân chia di sản mà di sản là động 

sản, quyền sử dụng đất, nhà ở. 

3. Thủ tục chứng thực văn bản khai nhận di sản mà di sản là động sản, quyền 

sửa dụng đất, nhà ở. 

4. Chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch. 

5. Thủ tục chứng thực di chúc. 

6. Thủ tục chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản. 

7. Thủ tục chứng thực văn bản từ chối nhận di sản. 

8. Thủ tục chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản, 

quyền sử dụng đất, nhà ở. 

II. Phân công công chức thực hiện quy trình các bước  

1. Tiếp nhận hồ sơ: Ông Dương Đức Chung, Chuyên viên Trung tâm Phục vụ 

hành chính công xã Thành Công. 

2. Thẩm định, giải quyết: Ông Lê Vĩnh Thăng, Chuyên viên Văn phòng 

HĐND và UBND xã.   

3. Vào sổ văn thư, trả kết quả và lưu trữ hồ sơ: Bà Nguyễn Thị Yến, Chuyên 

viên Trung tâm Phục vụ hành chính công xã. 
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4. UBND xã giao cho ông Dương Văn Thủy, Phó Giám đốc Trung tâm Phục 

vụ hành chính công xã lãnh đạo, chỉ đạo, kiểm soát quy trình các bước của công 

chức được phân công; Đồng thời, hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND 

xã, trước pháp luật nếu để công chức thực hiện quy trình các bước không đúng quy 

định, hướng dẫn hiện hành các hồ sơ thủ tục hành chính tại Thông báo này. 

Ủy ban nhân dân xã Thành Công thông báo để các cơ quan, đơn vị, tổ chức, 

doanh nghiệp và Nhân dân biết, phối hợp, thực hiện./. 

Nơi nhận:  
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã; 

- Lãnh đạo và công chức Trung tâm PVHCC xã; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Các tổ chức, cá nhân có liên quan; 

- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp (đăng tải lên Trang 

TTĐT xã);     

- Lưu: VT, TTPVHCC.                                                                       

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Dương 
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